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Riktlinjer for UF:s Projektfinansiering

“Syftet med konsistent projektfinansiering ar att ge mojlighet att forverkliga projektidéer som

formas i foreningen under aret och som kanske inte faller inom ramen fér den fastlagda
budgetplanen. Darmed kan den ge chansen till medlemmar som vill driva egna projekt med
stdd av Utrikespolitiska Foreningen att gora detta. Vidare ger permanent projektfinansiering
kontinuitet at projektverksamheten inom foreningen. Att vika en del av resultatet till
projektfinansiering varje ar (under forutsattningarna givna i punkt 3.2) kommer ge méjlighet
att anvanda kapital som genererats under ett ekonomisk gott ar att komma till anvandning
under ett ar som kanske har smalare budgetram. Detta system, med méjlighet till
sjalvstandiga projekt inom foreningen, ger UF trovardighet och langsiktighet i sin ambition
att framja ett starkt medlemsengagemang. - ur UF:s Langsiktiga policy for ekonomi och
sparande

Vilken typ av projekt och vilka kostnader som kan beviljas med projektfinansiering

Bidrag kan sokas for alla typer av projekt som faller inom ramarna for UF:s syften och
stadgar. Projektet skall engagera en mindre eller stérre grupp av UF:s medlemmar beroende
pa vilken typ av aktivitet det ror sig om. De flesta typer av kostnader som ar nodvandiga for
att genomfora projektet sasom exempelvis lokalkostnader, reseersattning, fika- och
matkostnader, réttigheter for att kdpa en film eller liknande kan beviljas. Alla
projektansékningar kommer bedémas individuellt.

Om vem som &r berattigad att soka

Alla som ar medlemmar i Utrikespolitiska foreningen Uppsala, sedan minst tre veckor vid
ansokan, som vill driva ett projekt i enlighet med UF:s stadgar och syften ar beréattigade att
ansoka om projektmedel. Aven styrelsemedlemmar och ambetspersoner &r beréttigade att
soka bidrag for enskilda projekt eller kompletterande finansiering for befintliga projektidéer.
Notera att enbart en person kan vara sokande och huvudansvarig for projektet.

Om hur stor summa som kan beviljas

AnsOkande uppmanas s6ka den summa som anses nddvéandig och rimlig for de kostnader som
forutses. Hogst beviljas ansokt summa men dven en summa mindre dn den ansokta kan
beviljas. Exakt hur stor summa som beviljas kommer baseras pa styrelsens
rimlighetsbeddmning av projektets eventuella genomforande samt storlek pa tillgangliga
projektfinansieringsmedel. Inget enskilt projekt bor dock lampligen anslas med en summa
6ver 20 000 kronor. Storre summor skulle vara omotiverade ur fordelningssynpunkt, med
hénvisning till att projektfinansiering ar en verksamhet av kompletterande art snarare an
primar, dels ur redovisningssynpunkt da projekt rent praktiskt kommer kréava en del extra
arbete och granskning for UF:s kassor.

Tidsramar

Ansokan skall inkomma i god tid, dock senast fem veckor innan projektet planeras ga av
stapeln. Ett projekts egen tidsram kan variera beroende pa dess genomférandeform men bor ej
overstiga tva manaders tid, av rent praktiska skal. Projekt maste avslutas tillika redovisas
under ett och samma verksamhetsar och styrelse under vilket det genomfors.
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Hur anstkan skall genomforas

Projektbeskrivningsmall inklusive budgetkalkyl skall finnas tillganglig pa UF Uppsalas
hemsida eller erhallas fran kassor eller vice ordférande personligen eller via mail. Ansokan
ifylles och skickas till kassoren foretradesvis via mail (kassor@ufuppsala.se) eller som post.

Beddmning

UF gor en bedomning utifran hur val projektformuleringen uppfyller och beskriver de tre
kriterierna nedan.

[1 Relevans

Bedomning gors av hur vél projektets forvantade mal, aktiviteter och resultat ar i linje med
UF:s stadgeenliga mal och syften. Relevansen ses aven i relation till utveckling och trender i
omvirlden och projektets aktualitet i forhallande till dessa aspekter.

8 Genomforbarhet

Bedomning gors av om forvintade resultat och aktiviteter ar realistiska utifran praktisk
genomforbarhet, given tidsram och i forhallande till budget. Aven tillganglighet for malgrupp
samt mojlighet till deltagande for medlemmar tas i beaktning vid helhetsbedémningen av
projektet.

1 Risker och riskhantering

Bedomning gors av ansokandes riskanalys och beskrivning av riskhanteringen. Det kan finnas
olika typer av riskfaktorer, bade interna och externa, som kan paverka genomférandet eller de
forvantade resultaten.

Beslut

En forsta granskning av projektansokan gors av UF:s kassor samt vice ordférande. Om
ansokan &r ifylld korrekt och enligt angivnas bedomning anses fullgod i forhallande till
formkraven vidarebefordras denna som en motion till néstkommande styrelsemote. Hela
projektansokan inklusive budgetkalkyl bifogas som bilaga och styrelsen tar stéllning till
ansdkan som for en sedvanlig beslutspunkt. Notera att om ans6kande &r medlem av styrelsen
bor styrelsen vara sarskilt uppmarksam pa att 6verlaggning och beslut halls sakligt. Om
fragan kan anses kanslig kan det vara lampligt att styrelsen haller en sluten diskussion utan
nérvaro av den ans6kande och 6vriga berdrda parter innan beslut fattas. Ansékande skall
kontaktas och informeras om beslutets utfall av styrelseforetradare (foretradesvis kassor)
inom tre dagar efter att motesprotokollet justerats och beslutet saledes vunnit laga kraft.

Nar en ansokan avslagits

Ett beslut som innebdr avslag av projektansokan skall av styrelsen utforligen motiveras och
tydligt sammanfattas i motesprotokollet. Bedémningen far enbart ta hansyn till de syften och
krav som anges i antagna riktlinjer for projektfinansiering, och beslut maste motiveras i
enlighet med dessa. Om styrelsen finner att projektet har potential men att finansiering kréver
tydligare anknytning till féreningens verksamhet eller motivering av lamplighet i forhallande
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till kraven for projektbidrag kan styrelsen besluta att avsla ansokan med forbehall for
omprévning av reviderad ansokan. Harvidlag framstélls moéjligheten for projektansékan med
revideringar eller kompletteringar. Styrelsen kan ocksa besluta att helt avsla ansékan utan
majlighet till omprévning. Styrelsen bor inte bordldgga beslut om ansdkan om inte synnerliga
omsténdigheter foreligger.

Nar en anstkan beviljats

Projektansvarig genomfor projektet sasom beskrivet vid ansékan och inom uppsatta
tidsramar. Ett projekt kan dock forlangas i undantagsfall om rimliga skél foreligger,
exempelvis att en férsening uppstatt pa grund av oforutsebara externa faktorer. UF:s kassor
kommer ha den huvudsakliga kontakten med den projektansvarige och ansvarar for att bista
denne med hjalp att betala storre kostnader samt att granska projektets genomférande.

Under projektets gang: Kostnader vilka dverstiger 1000 kronor samt kostnader som
faktureras bor alltid skotas av UF:s kassor. Lagre kostnader kan dock laggas ut av eller under
uppsikt av projektansvarige for att senare erséttas av UF. Projektansvarige ansvarar for att
budget uppratthalls.

Efter avslutat projekt: Projektansvarig sammanstéller samtliga kostnader i en
redovisningsmall, inklusive de som eventuellt betalats direkt genom UF. Alla kostnader skall
redovisas med aktuella kvitton eller fakturor. Saknas verifikationsunderlag for en kostnad kan
ersattning inte utga. Alla kvitton som har med projektet att gora ska vara separata fran privata
inkop, om sa inte ar fallet betraktas de som ogiltiga. Eventuellt Gverskott aterlamnas till UF.
Vidare skall projektet redovisas skriftligen i en slutrapport som redogér for huvuddragen av
projektets genomfdrande och utvarderar hur vél resultaten korrelerade med uppsatta syften
och mal.
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